
 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 

PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 03/LCT-PVH  Quận 3, ngày 20 tháng 9 năm 2021 

 

LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 3 (20/9/2021-26/9/2021) 

Trọng tâm công tác: 

- Ổn định nền nếp lớp; 

- Hỗ trợ, hướng dẫn CMHS phương pháp phối hợp với giáo viên hướng 

dẫn học sinh học tập online; 

- Tổ chức hoạt động Đêm hội Trăng rằm, giúp học sinh vui trung thu; 

- Thực hiện chương trình tuần 1; 

- Sinh hoạt tổ chuyên môn. 

Thứ/ngày Nội dung 
Thành 

phần 
Phân công 

2 

(20/9/2021) 

8:00 Tổ chức Hoạt động trải nghiệm (Hoạt 

động chào cờ): Khối 1 và 2 và Tiết 

Chào cờ: Khối 3, 4 và 5. 

Toàn thể 

giáo viên 

Duyệt kế hoạch 

bài dạy (Thầy 

Vinh; Cô Hồng) 

Cập nhật báo cáo tình hình sức khỏe 

CB-GV-NV, HS trường  

 Cô Hồng 

Báo cáo cơ sở dữ liệu  Thầy Vinh 

Lên lớp theo kế hoạch (Bắt đầu 

chương trình tuần 1) 

Giáo viên  

14:00 Sinh hoạt chuyên môn  Khối 2 Cô Hồng 

15:30 Hướng dẫn viết bài và đăng tải cổng 

TTĐT, các tổ chuyên môn, đoàn thể 

cử đại diện (1 người tham dự): 

- Khối 1  5; 

- Tổ Văn thể mỹ; 

- Tổ Tiếng Anh; 

- Công đoàn; 

- Chi đoàn; 

- Liên đội; 

- Y tế; 

- Giáo viên tin học. 

 Cô Trang 

Thầy Vinh 

16:00 Hoàn tất Thời khóa biểu tháng 9, kế 

hoạch bài dạy Tuần 1 

Tổ chuyên 

môn 

Thầy Vinh 

Cô Hồng 

16:00 Lập danh sách đối tượng học sinh: Chi đoàn Thầy Tài; 



 
 

Thứ/ngày Nội dung 
Thành 

phần 
Phân công 

- Nhận quà Trung thu của Quận đoàn 

3 (Trong quận và ngoài quận); 

- Khó khăn, không thể tham gia lớp 

học trực tuyến (Ghi rõ lý lo, nội dung 

cần hỗ trợ) 

Thanh niên Thầy Trung. 

Danh sách con em CB-GV-NV trong 

độ tuổi thiếu nhi 

Công đoàn Cô Yến 

3 

(21/9/2021) 

8:00 Lên lớp theo kế hoạch Giáo viên  

14:00 Sinh hoạt Tổ chuyên môn  Khối 3 Cô Hồng 

10:30 Họp Chi đoàn TNCSHCM (Công tác 

chuẩn bị tổ chức Đêm hội Trăng rằm) 

Chi đoàn Cô Hồng 

Thầy Phước 

15:30 Họp Tổ trưởng chuyên môn: Hướng 

dẫn xây dựng kế hoạch giáo dục 

Khối 1 5 

VTM 

Anh văn 

Thầy Vinh 

Cô Hồng 

18:00 Đêm hội Trăng rằm Toàn trường Chi đoàn 

4 

(22/9/2021) 

8:00 Lên lớp theo kế hoạch Giáo viên  

14:00 Sinh hoạt Tổ chuyên môn Khối 4 

Tổ VTM 

Thầy Vinh 

15:30 Họp Hội đồng Giáo viên Giáo viên CBQL 

5 

(23/9/2021) 

8:00 Lên lớp theo kế hoạch Giáo viên  

14:00 Sinh hoạt Tổ chuyên môn Khối 5 

Tiếng Anh 

Thầy Vinh 

 Cập nhật lại tình hình sử dụng cơ sở 

giáo dục phục vụ công tác phòng 

chống covid-19 

 Cô Hồng 

6 

(24/9/2021) 

8:00 Lên lớp theo kế hoạch Giáo viên  

 Các bộ phận báo cáo lịch công tác 

tuần sau: 

- Chi bộ: (Cô Hồng) 

- Chuyên môn (Cô Hồng-Thầy Vinh); 

- Công đoàn; 

- Chi đoàn; 

- Liên đội; 

- Văn phòng. 

 Cô Ngọc Loan 

nhận và tổng 

hợp 

 - Tổ chuyên môn  nộp kế hoạch bày 

dạy Tuần 2 

K1 K5; 

VTM và 

Tiếng Anh 

Thầy Vinh; 

Cô Hồng 

 Hướng dẫn định hướng nội dung sinh 

hoạt Chào cờ/Hoạt động trải nghiệm 

đầu tuần 

Chi đoàn Thầy Trung 

 - Nộp kế hoạch dự tiết Sinh hoạt chào 

cờ/Hoạt động trải nghiệm các lớp. 

Tổ VTM Thầy Vinh 

14:00 Sinh hoạt Tổ chuyên môn Khối 1 Cô Hồng 

15:30 Giao ban cán bộ quản lý   



 
 

Thứ/ngày Nội dung 
Thành 

phần 
Phân công 

16:00 Hoàn tất thiết kế, nâng cấp giao diện 

Cổng thông tin điện tử của Trường. 

Cô Trang Thầy Vinh 

7 

(25/9/2021) 

    

Chủ nhật 

(26/9/2021) 

    

 

Nơi nhận: 
- HĐSP; 

- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Phước 

 




